[image: CLS_logo-2color---WKU]
A Constitution, also referred to as Bylaws or a Charter, is a student group structure and purpose statement that is an organization's guiding document. The Constitution formally identifies the organizations name and purpose for operating as well as the structure and selection of the organization's executive officers.
Every recognized student organization or club is required to have a Constitution on file with the Center for Leadership and Service.
Constitution Sample Outline
Name and Objectives
社团名称: 马克思主义研究社
主要目标: 坚持马克思列宁主义和毛主义的指导思想，传播马克思主义理论，激发学生对马克思主义理论的兴趣，提高学生的马克思主义理论水平，为学生提供马克思主义理论研讨和实践的平台。
详细目标: 
1.提高马克思主义理论的理论水平
2.提高表达和沟通能力
3.澄清人们在日常生活中对马克思主义理论的误解
4.运用马克思主义理论处理实际问题，指导实践
Membership
面向温州肯大学全体学生。对马克思主义学习俱乐部感兴趣的学生可以在每学期开始后两周内提交申请，通过审核后成为正式会员。正式会员应热情、乐于助人、积极、乐观、负责，并遵守学生守则和社团章程的规定。
成员权利:
1.能够参加所有社团活动
2.访问社团学术资源库获取学术资源
3.参与重要事项的表决
4.向会长、副会长和各部门部长提出建议，监督社团的运作
5.随时退出社团
成员义务:
1.遵纪守法，热爱党和国家，具有一定的政治敏感性
2.参加社团全体会议
3.完成分配的任务
4.遵守社团章程
5.社员如需缴纳活动费用，请自愿缴纳
Officers and Duties
社长
1.负责社团内部定期召开会议
2.负责制定社团发展的计划和安排
3.指导和监督副社长和部长的工作
4.负责外联活动，如与其他俱乐部的联系
5.负责俱乐部微信公众号所有公开展示材料的最终审核 
副社长
1.协助社长制定和实施社团规划，指导和监督规划、宣传和财务部门的工作
2.负责会议签到和记录
3.在社长缺席的情况下担任社长，维护社团的正常运作
4.协助社长制定和实施社团对学术部运作的规划、指导、责任和监督
5.协助社长和学术部门组织学术资源
6.指导俱乐部微信公众号的运营，负责以俱乐部名义发布的所有内容的审核（二次审核）
规划部部长
1.协调和管理计划部门的运营和工作
2.每两个月向社长报告一次
3.根据社团活动日程，组织部门成员完成策划方案，并提前两周提交给社长
4.协助社长制定社团年度活动计划，并提出建议
宣传部部长
1.协调和管理宣传部门的运作和工作
2.每两个月向社团报告一次
财务部部长：
1.负责活动预算计算和报销申请
2.管理和记录社团的财产，并以安全的方式保存
3.每学期末公布社团资金的使用情况
学术部部长
1.搜索、组织和共享与马克思主义理论相关的学术资源
2.为社团微信公众号撰写文章
3.收集、整理、审查和发表社员提交的文章
Meetings
1.每学期开始后两周内举行社团大会，介绍社团该学期的计划和安排，并听取社员的意见和反馈。（提前5天通知会议）
2.各部门应酌情每两个月举行一次会议，总结工作经验并听取反馈，每学期至少举行一次部门工作会议
3.社长将在每学期末进行在线总结
Standing Committees
宣传部
1.负责各项活动海报设计、稿件撰写
2.负责微信公众号的运营，仅包括布局和编辑，不包括内容撰写
3.协助社长进行外联
规划部

1.负责社团所有活动的规划和设计

财务部
1.科学制定社团各项活动的预算分配
2.管理社团的资金，准确记录收入和支出
学术部: 
1.负责收集和整理与马克思主义理论有关的学术资源
2.负责社团微信公众号的运营，包括内容撰写、材料整理和审核
Elections and Vacancies
1.社长、副社长和部门负责人将共同负责审查选举申请人的资格，如有争议，将根据多数决原则作出决定。
2.副社长和部门负责人每年选举一次，所有社团成员都可以参加选举；副社长的选举将由所有社团成员投票决定，部门负责人将由部门成员投票决定。
3.部门成员每年轮换一次，所有成员都可以申请，所有成员投票，并按投票顺序当选
4.社长每年选举一次，社团所有成员都可以参加选举。社团的所有成员将对社长候选人进行投票，最高票数的人将当选。如果票数相等，将在票数相同的人中进行第二次投票。
Removal and Succession of Officers
1.如果超过1/2的社团成员认为主席没有正确履行职责，成员可以要求副社长对此事进行投票，社团将在投票前发表声明。如果最终超过2/3的成员赞成更换社长，社长必须交出职位并提交离职申请，副社长将担任其代理人，并立即选举新社长
2.如果一个部门超过一半的成员认为部长没有正确履行职责，该部门的成员可以要求社长投票，部长将在投票前做陈述。如果超过2/3的部门成员赞成更换部长，部长必须立即停止工作并提交离职申请，部长的职能将由副社长履行，并立即举行新的部长选举。
3.所有受到学校书面纪律处分的成员将不允许担任任何职务，任何受到学校纪律处分的社员或经理将根据情况的严重程度进行处理，社长拥有最终的任免权。如果社长违反了学校或俱乐部的规章制度，社团将召开社员大会审议此事。
4.所有在职部长都需要提交离职申请，只有在确认工作正常交接和清关后才能离职。如果受到纪律处分或免职，这些职能将由副社长或社长作为代理人履行。
Amendments
社团章程的修改需要得到大多数社员（50%）的批准。修改后的章程将至少公布两周，所有成员的建议都将被接受进行修订。修改后的章程将至少再公示5天，无异议后提交领导服务中心审查。
Advisor
国情中心，钱菲老师
University Regulations
马克思主义研究社将全面遵守温州肯恩大学与其活动相关的所有规章制度和政策。

Updating An Existing Student Group Constitution
[bookmark: _GoBack]In order for a student group or organization to update their Constitution, the student group must follow the procedures outlined within their existing Constitution. The general body of the organization must approve the proposed amendment(s) by the margin outlined in the existing Constitution (ex: a majority vote, a 2/3 vote, a 3/4 vote, etc...). Once the general body has approved the amendment, and the minutes of the meeting reflect such a vote, the organization must submit the revised constitution document electronically to the Center for Leadership and Service for review. The Constitution will be checked to ensure that the organization still meets the minimum requirements for student group recognition. Upon review, the Center for Leadership and Service will upload the new student group's Constitution.
For more information about updating your student group or organization Constitution, please contact the Center for Leadership and Service, located in General Education Hall D203.
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